Zarzadzenie nr 6/2026
Komendanta Strazy Miejskiej we Wioctawku

z dnia 13 luty 2026 roku

w sprawie udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartosé
jest rowna lub przekracza 170 000 ziotych.

§1

Zakres stosowania

. Wprowadza si¢ w Strazy Miejskiej we Wioctawku regulamin w zakresie stosowania

procedur udzielania zaméwiet na dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych

wartos¢ bez podatku od towaréw i ustug jest réwna lub przekracza 170 000 ziotych.

. Zastosowane rozwigzania organizacyjne i procedury wynikajg z:

1) przepiséw zawartych w art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tekstjedn.: Dz.U. z 2025 r. poz. 1483);

2) przepiséw ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zamowien publicznych
(tekst jedn.: Dz. U. z 2024 r. poz. 1320);

3) przepiséw ustawy Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (tekst jedn.:
Dz.U. z 2025 r. poz. 1071);

4) aktow wykonawczych wydanych na podstawie wyzej wymienionych ustaw;

5) regulaminéw i innych przepiséw wewnetrznych regulujacych organizacje
i funkcjonowanie Strazy Miejskiej we Wioctawku.

. Niniejszy Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zamoéwien publicznych

w Strazy Miejskiej we Wioctawku, ktérych przedmiotem sa ustugi, dostawy

lub roboty budowlane.

. Regulaminu nie stosuje sie do zaméwien wymienionych w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy

Pzp z dnia 11 wrze$nia 2019 r.

§2

Stowniczek

. llekro¢ w Zarzadzeniu jest mowa o:

1) ustawie — nalezy przez to rozumieé¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo
zamoéwien publicznych;

2) Zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Miasto Wioctawek
reprezentowang przez Komendanta Strazy Miejskiej we Wioctawku z siedzibg
ul. Bojaiiczyka 11/13, 87- 800 Wioctawek;

3) Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Komendanta Strazy
Miejskiej we Wloctawku lub osobe przez niego upowazniona;



4) pracowniku merytorycznym — nalezy przez to rozumie¢ pracownika, ktéremu
powierzono obowigzki zwigzane z przygotowaniem lub przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

5) wnioskodawcy - nalezy przez to rozumieé¢ osobe lub komérke organizacyjng
Strazy Miejskiej we Wioctawku podejmujacg czynnoéci w sprawie udzielenia
i realizacji zamoéwienia;

6) regulaminie — nalezy przez to rozumieé¢ niniejszy Regulamin udzielania
zamowien, ktérych warto$¢ jest rowna lub przekracza kwote 170 000 ztotych bez
podatku od towardw i ustug;

7) zaméwieniach — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang migdzy
zamawiajgcym a wykonawca, ktérej przedmiotem jest nabycie przez
zamawiajgcego od wybranego wykonawcy robét budowlanych, dostaw lub ustug;

8) cenie — nalezy przez to rozumie¢ cene okreslong przepisem art. 3 ust. 1 pkt 1
i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 roku o informowaniu o cenach towardw i ustug
(tekst jednolity: Dz. U. z 2023 r. poz. 168), nawet jezeli jest ptacona na rzecz
osoby niebedgcej przedsiebiorcs;

9) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ to oferte przedstawiajaca
najkorzystniejszy stosunek jakosci do ceny lub kosztu lub ofertg z najnizszg ceng
lub kosztem:;

10) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawna albo
jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowoéci prawnej, ktéra oferuje na
rynku wykonanie robét budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe
produktéw lub $wiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie zaméwienia, ztozyta
oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia publicznego;

11) postepowaniu o udzielenie zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ postgpowanie
wszczynane przez przekazanie albo zamieszczenie ogtoszenia, przekazanie
zaproszenia do negocjacji albo zaproszenia do sktadania ofert, prowadzone jako
uporzadkowany ciag czynnosci, ktérych podstawg sa warunki zamowienia
ustalone przez zamawiajacego, prowadzace do wyboru najkorzystniejszej oferty
lub wynegocjowania postanowiern umowy w sprawie zamoéwienia publicznego,
koriczgce sie zawarciem umowy w sprawie zaméwienia publicznego albo jego
uniewaznieniem, z tym ze zawarcie umowy w sprawie zaméwienia publicznego
nie stanowi czynnosci w tym postepowaniu,

12) progach unijnych — nalezy przez to rozumie¢ kwoty wartoSci zamowien
lub konkursow okreslone w:

a) art. 4iart. 13 dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia
26 lutego 2014 roku w sprawie zamoéwien publicznych, uchylajacej dyrektywe
2004/18/WE (Dz. Urz. UE L 94 z 28.03.2014, str. 65, z p6zn. zm.),

b) art. 15 dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/25/UE z dnia 26
lutego 2014 roku w sprawie udzielania zamoéwien przez podmioty dziatajgce
w sektorach gospodarki wodnej, energetyki, transportu i ustug pocztowych,
uchylajacej dyrektywe 2004/17/WE (Dz. Urz. UE L 94 z 28.03.2014, str. 243,
z pdzn. zm.),



c) art. 8 dyrektywy 2009/81/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 13
lipca 2009 roku w sprawie koordynacji procedur udzielania niektérych
zaméwien na roboty budowlane, dostawy i ustugi przez instytucje
lub podmioty zamawiajgce w dziedzinach obronnosci i bezpieczeristwa
i zmieniajgcej dyrektywy 2004/17/WE i 2004/18/WE (Dz. Urz. UE L 216
z 20.08.2009, str. 76, z pézn. zm.)

- aktualizowane w aktach wykonawczych Komisji Europejskiej, wydawanych
odpowiednio na podstawie art. 6 ust. 5 dyrektywy 2014/24/UE, art. 17 ust. 4
dyrektywy 2014/25/UE i art. 68 dyrektywy 2009/81/WE.

. Stownik poje¢ zwigzanych z zamdéwieniami realizowanymi na podstawie ustawy

Prawo zaméwien publicznych (Pzp) zawarty jest w tej ustawie. Regulamin postuguje

sie hazewnictwem, o ktérym mowa w art. 7 ustawy Pzp.

§3

Planowanie zamoéwien publicznych

. Wydatkowanie $rodkéw finansowych na realizacje zaméwieh publicznych
nastepuje na podstawie Budzetu Gminy Miasto Wioctawek lub projektu tego
budzetu — w przypadku zaméwien wszczynanych przed uchwaleniem budzetu.

. Pracownik merytoryczny - na podstawie informacji uzyskanych od kierownikéw
poszczegbinych komoérek organizacyjnych Zamawiajgcego — zobowigzany jest do
opracowania zbiorczego planu postepowan o udzielenie zaméwienh publicznych na
dany rok budzetowy.

. Plan postepowan o udzielenie zaméwien, o kiérym mowa w art. 23 ust. 1 ustawy
Pzp zamieszcza sie w Biuletynie Zamoéwien Publicznych oraz na stronie
internetowej Zamawiajgcego w terminie nie diuzszym niz 30 dni od daty
zatwierdzenia Budzetu Gminy Miasto Wtoctawek.

. W przypadku zmiany planowanych zaméwien, Zamawiajgcy jest zobowigzany do
aktualizacji planu postepowan i publikacji tych zmian w sposéb opisany w ust. 3.

§4

Szacowanie wartosci zamowienia

. Podstawg ustalenia wartosci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezyta
starannoscia.

. Nie mozna w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy zanizaé¢ wartosci
zamowienia lub wybieraé sposobu obliczenia jego wartosci.

. W przypadku dopuszczenia mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych albo udzielania
zamoéwienia w czeSciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego
postepowania, warto$cig zamdwienia jest fgczna warto§é poszczegdlnych czesci
zamoéwienia.

. Jezeli przewidywane sg zamodwienia uzupetniajgce, przy ustalaniu warto$ci
zamoéwienia uwzglednia sie ich wartos¢.



o

Sposodb ustalenia warto$ci zaméwienia dla robét budowlanych, dostaw i ustug
okreslone sg w art. 34 — 35 ustawy Pzp.

Ustalenia warto$ci zamoéwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed
dniem wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem
zamoéwienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia, jezeli przedmiotem zamoéwienia
sg roboty budowlane.

§5

Przygotowanie postepowania

. Wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia wymaga pisemnej zgody

kierownika Zamawiajgcego wyrazonej na wniosku o udzielenie zamoéwienia

publicznego, ktoérego wzér stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Czynnosci przygotowawcze w szczegblnosci opis przedmiotu zamowienia,

szacowanie warto$éci zamoéwienia w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego

wykonuje wnioskodawca.

Whnioskodawca wystepujac o zgode na udzielenie zaméwienia do Kierownika

Zamawiajacego uwzglednia ustawowe terminy proceduralne dot. m.in.:

1) sktadania ofert,

2) zawarcia umowy,

3) sktadania i rozpatrywania $rodkéw ochrony prawnej (odwotarn i skarg do sadu)

przystugujacych wykonawcom.

Whioskodawca przedktada Kierownikowi Zamawiajacego wniosek, o ktorym

mowa w ust. 1.

Whiosek wypetniany jest w kolejnosci punktowej i przez osoby w nim wskazane.

Whiosek, o ktérym mowa w ust. 1, powinien zawierac:

1) opis przedmiotu zamoéwienia, zgodny z art. od 99 do 103 ustawy, okreslony
w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie dokiadnych
i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wymagania i okoliczno$ci moggce mie¢
wplyw na sporzadzenie oferty,

2) nazwy i kody okre$lone we Wspdélnym Stowniku Zaméwien (CPV),

3) liczbe i rodzaj odpowiednich czesci sktadowych zamdwienia,

4) podziat przedmiotu zaméwienie na czesci, a w przypadku braku podziatu —
— powody niedokonania podziatu na czesci,

5) wyszczegolnienie wszelkich dodatkowych ustug, ktére majg by¢ wykonane
w ramach umowy,

6) w przypadku zaméwien na ustugi lub roboty budowlane wskazanie czynnosci
polegajacych na wykonywaniu pracy w sposéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 roku — Kodeks pracy (tekst jedn.: Dz. U. z 2025 r. poz.
277), ktorych wykonanie wymaga zatrudnienia przez wykonawce lub
podwykonawce na podstawie umowy o prace os6b wykonujacych te czynno$ci,



7) wskazanie kluczowych zadan zaméwien na roboty budowlane lub ustugi lub prac
zwigzanych z rozmieszczeniem i instalacjg, w ramach zaméwienia na dostawy,
jezeli wymagane bedzie ich osobiste wykonie przez wykonawce,

8) jezeli sg przewidziane, informacje o zaméwieniach, o ktérych mowa w art. 214
ust. 1 pkt. 7 i 8 ustawy, a w przypadku robét budowlanych lub ustug takze
wskazanie ich zakresu oraz warunkéw, na jakich zostang udzielone,

9) termin realizacji zaméwienia okreslony w dniach, tygodniach, miesigcach
lub latach, chyba Zze wskazanie daty wykonania umowy jest uzasadnione
obiektywng przyczyna, uwzgledniajgcy co najmniej czternastodniowy termin
na przygotowanie postepowania oraz terminy przeprowadzenia postepowania
wynikajgce z ustawy,

10) szacunkowg wartoS¢ zaméwienia wraz z dokonang kalkulacja,
z uwzglednieniem podziatu na czesci oraz zaméwien, o ktérych mowa w pkt. 8,

11) jezeli przedmiotem zaméwienia sg w roboty budowlane do wniosku nalezy
dotgczyé odpowiednio kosztorys inwestorski lub program funkcjonalno—
—uzytkowy,

12) wysoko$¢ $rodkdw  przeznaczonych na sfinansowanie zamoéwienia
ze wskazaniem Zrédet finansowania, z uwzglednieniem podziatu na czesci,
a w przypadku zaméwier wieloletnich podziat tych $rodkéw na lata,

13) specyfikacje techniczna, jezeli wymaga tego przedmiot zaméwienia,

14) informacje¢ o atestach, homologacjach, normach jakosciowych i technicznych,
znakach bezpieczenistwa o ile wymdg ich zastosowania wynika z odrebnych
przepisow,

15) wskazanie podstawy prawnej regulujgcej przedmiot zaméwienia, jezeli wynika to
ze specyfiki przedmiotu zamodwienia,

16) kopie decyzji administracyjnej, o ile jej uzyskanie jest wymagane na podstawie
odrebnych przepiséw i jest niezbedne do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego,

17) warunki wymagane od wykonawcow, ze wzgledu na specyfike przedmiotu
zamowienia, jezeli wnioskujgcy wymaga od wykonawcy spetnienia okre$lonych
warunkoéw udziatu w postepowaniu,

18) uprawnienia, jakie winni posiada¢ wykonawcy, jezeli ustawy okreélajg posiadanie
uprawnien przy realizacji danego zamoéwienia,

19) proponowane kryteria oceny ofert,

20) propozycje zapisbw umowy lub projektowane postanowienia umowy;,
z uwzglednieniem terminéw ptatnosci dla zadan jednorocznych w danym roku
budzetowym,

21) wysoko$¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy jezeli jest wymagane,

22) propozycje zmian umowy w postaci jednoznacznych postanowieri umownych,
ktére okreslajg ich rodzaj i zakres, oraz warunki wprowadzenia zmian,

23) inne materialy niezbedne do opisu przedmiotu zaméwienia oraz podpisania
umowy w sprawie zamodwienia publicznego, wynikajgce ze specyfiki danego
zamowienia lub informacje o ich posiadaniu np. mapy, projekty graficzne, rysunki
techniczne itp.,



24) imienne wskazanie pracownika (pracownikow) odpowiedzialnego za wspoiprace
w postepowaniu z ramienia wydziatu oraz pracy w komisji przetargowej,

25) proponowany tryb udzielenia zaméwienia,

26) w przypadku postepowan o wartosci réwnej lub przekraczajgcej powyzej progow
unijnych — analize potrzeb i wymagan, uwzgledniajacej rodzaj i wartos¢
zaméwienia.

7. Analiza, o ktérej mowa w ust. 6 pkt 26, obejmuje w szczegblnosci:

1) badanie mozliwosci zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem
zasobow wiasnych,

2) rozeznanie rynku:

a)w aspekcie alternatywnych s$rodkow zaspokojenia zidentyfikowanych
potrzeb,

b) w aspekcie mozliwych wariantéw realizacji zaméwienia albo wskazuje, ze
jest wytacznie jedna mozliwo$¢ wykonania zamowienia.

8. Analiza, o ktorej mowa w ust. 7, wskazuje:

1) orientacyjng wartoé¢ zamoéwienia dla kazdego ze wskazanych wariantow,
o ktoérych mowa w ust. 7 pkt 2 lit. b,

2) mozliwo$¢ podziatu zaméwienia na czesci,

3) przewidywany tryb udzielenia zaméwienia,

4) mozliwos¢ uwzglednienia  aspektow  spolecznych,  $rodowiskowych
lub innowacyjnych zaméwienia,

5) ryzyka zwigzane z postepowaniem o udzielenie i realizacjg zamoéwienia.

9. Dodatkowe dokumenty stanowigce opis przedmiotu zaméwienia, w szczegoInosci
dokumentacja projektowa oraz specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robét
budowlanych, badz zataczniki do Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia powinny by¢
dostarczone wraz z wnioskiem w formie elektronicznej.

10. Czas niezbedny na przygotowanie oraz przeprowadzenie postepowania
o udzielenie zaméwienia wynosi:

1) co najmniej 60 dni od dnia ztozenia prawidtowego wniosku w sprawie wszczecia
procedury udzielenia zaméwienia do dnia zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego — w odniesieniu do postepowan o udzielenie
zamowienia publicznego o warto$ci mniejszej niz progi unijne,

2) co najmniej 120 dni od dnia ztozenia prawidiowego wniosku w sprawie
wszczecia procedury udzielenia zamoéwienia do dnia zawarcia umowy
w sprawie zaméwienia publicznego —w odniesieniu do postepowar o udzielenie
zambwienia publicznego o wartosci réownej lub przekraczajgcej niz progi unijne.

11. Jezeli do realizacji zamoéwienia publicznego jest uzyskanie decyzji
administracyjnych, pozwolen, zgéd i uzgodnien wymaganych odrebnymi
przepisami, wnioskodawca zobowigzany jest je uzyskaé nie pdzniej niz do dnia
zlozenia wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia. Ztozenie
wniosku jest réwnoznaczne z potwierdzeniem przez wnioskodawce, iz spetnit
powyzsze wymagania.



12. Odpowiedzialno$¢ za opisanie przedmiotu zaméwienia, rzetelne przedstawienie
stanu faktycznego oraz wskazanie okolicznosci istotnych do wyboru trybu oraz
realizacji zamoéwienia ponosi wnioskodawca.

13.Whniosek, ktéry nie odpowiada wymaganiom, w szczegdlno$ci nie zawiera
kompletnego opisu przedmiotu zamoéwienia lub wskazuje terminy, ktérych
dotrzymanie nie jest mozliwe, zwracany jest do wnioskodawcy w celu uzupetnienia
lub poprawienia.

§6

Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiot zaméwienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za
pomocg dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie
wymagania i okoliczno$ci moggce mieé¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

2. Przedmiotu zaméwienia nie mozna opisywaé¢ w sposob, ktéry mégtby utrudniaé
uczciwg konkurencje.

3. Przedmiotu zaméwienia nie mozna opisywaé przez wskazanie znakéw towarowych,
patentow lub pochodzenia, zrodta lub szczegbinego procesu, ktéry charakteryzuje
produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli mogtoby to
doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych wykonawcoéw
lub produktéw, chyba ze zamawiajacy nie moze opisa¢ przedmiotu zamdwienia
w sposob wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty, a wskazaniu takiemu towarzysza
wyrazy ,lub rbwnowazny”.

4. W przypadku opisania przedmiotu zamoéwienia przez wskazanie znakow
towarowych, patentébw lub pochodzenia, zrédfa lub szczegéinego procesu, ktory
charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce,
zamawiajacy wskazuje w opisie przedmiotu zaméwienia kryteria stosowane w celu
oceny rownowaznosci.

5. Zamawiajacy opisuje przedmiot zaméwienia na roboty budowlane za pomocg
dokumentacji projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robét
budowlanych.

6. Jezeli przedmiotem zamoéwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robét
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 roku — Prawo budowlane, to
zamawiajgcy opisuje przedmiot zaméwienia za pomocag programu funkcjonalno—
—uzytkowego.

§7

Wszczecie i przeprowadzenie postepowania

1. Postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego przeprowadza sie z zgodnie
z zasadami réwnego ftraktowania podmiotéw i uczciwej konkurencji oraz
proporcjonalnosci i przejrzystosci.

2. Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego, z zastrzezeniem wyjgtkéw
przewidzianych w ustawie, przeprowadza sie w jezyku polskim.



9.

Postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzi sie w trybach

przewidzianych ustawa.

Za przeprowadzenie procedury postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

odpowiada osoba lub osoby wyznaczone przez Kierownika Zamawiajgcego

wskazane we wniosku o udzielenie zamédwienia publicznego.

Kierownik Zamawiajgcego moze powierzy¢ przygotowanie i/lub przeprowadzenie

postepowania o udzielenie zaméwienia osobie trzecie,.

W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego Zamawiajacy jest

zobowigzany opracowa¢ Specyfikacje Warunkéw Zamoéwienia lub opis potrzeb

i wymagan.

Specyfikacja Warunkéw Zamoéwienia opracowywana jest zgodnie z postanowie-

niami art. 134 i 281, a opis potrzeb i wymagan art. 156 i 282 ustawy.

O udzielenie zamdwienia moga sie ubiegaé wykonawcy, ktorzy:

1) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego,

2) spetniajg warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego, jezeli zostaty one okreslone.

Przestanki wykluczenia wykonawcy z postepowania o udzielenie zamoéwienia

okresla ustawa.

10. Zamawiajacy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego moze zgdac

11.

od wykonawcéw tylko os$wiadczenn lub  dokumentéw  niezbednych
do przeprowadzenia postepowania.

Dokumenty, ktérych moze zadaé zamawiajacy od wykonawcy, okresla
rozporzgdzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 roku
w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentow
lub o$wiadczen, jakich moze zadaé zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r.
poz. 2415 ze zm.) i rozporzgdzenie Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 03 sierpnia
2023 roku zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie podmiotowych Srodkow
dowodowych oraz innych dokumentdéw lub oswiadczen, jakich moze Zzadac
zamawiajgcy od wykonawcy (Dz. U. z 2023 r. poz. 1824).

12.Wyznaczony przez zamawiajgcego termin sktadania ofert lub wnioskow

o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu nie moze by¢ krétszy niz minimalne
terminy wynikajgce z ustawy.

13.0Ogtoszenia, o ktérych mowa w ustawie:

1) w odniesieniu do postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci
mniejszej niz progi unijne — zamieszcza sie w Biuletynie Zaméwieri Publicznych,
przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej, za pomocag formularzy
umieszczonych na stronach portalu internetowego Urzedu Zamowien
Publicznych,

2) w odniesieniu do postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci
réwnej lub przekraczajacej niz progi unijne — przekazuje sie Urzedowi Publikacji
Unii Europejskiej w celu ich opublikowania w Dzienniku Urzedowym Unii
Europejskie;.



14. Zamawiajgcy dokumentuje zamieszczenie ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien

Publicznych, przechowujgc dowdd jego zamieszczenia, oraz publikacje ogtoszenia
w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej, przechowujac dowéd jego przekazania
do publikac;ji.

15.Jezeli wynika to z przepiséw ustawy, ogtoszenia o zamoéwieniu oraz o wyniku

postepowania zamieszczane sg na stronie internetowej zamawiajgcego.

16. Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego uniewaznia sie¢ wytaczenie

przy zaistnieniu przestanek wynikajgcych z ustawy.

17.W trakcie postepowania wszystkie decyzje w zakresie prowadzonej procedury,

w

w szczegoblnosci dotyczace:

1) zmiany tresci ogtoszenia o zamoéwieniu,

2) zmiany tresci Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia i wzoru umowy,

3) odpowiedzi na pytania sktadane przez wykonawcow,

4) przedtuzenia terminu skiadania ofert,

5) przediuzenia terminu zwigzania ofertg, zmiany kryteriéw oceny ofert,
podejmowane sg przez Kierownika Zamawiajgcego na wniosek pracownika
merytorycznego, w porozumieniu z wnioskodawca.

§8

Dokumentacja zaméwien publicznych

Kazdemu postepowaniu o zamoéwienie publiczne =zostaje nadany numer

postepowania zgodny z liczbg porzadkowa w danym roku budzetowym zawartym

w rejestrze zamoéwien, ktérych wartos¢ jest rowna lub przekracza kwote 170 000,00

ztotych bez podatku od towaréw i ustug (netto).

Podczas prowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

Zamawiajgcy sporzadza protokét postepowania o zaméwienie publiczne.

Protokét postepowania o zaméwienie publiczne wraz zatgcznikami jest jawny.

Zataczniki do protokotu udostepnia sie po dokonaniu wyboru oferty

najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z tym Zze oferty wraz

z zatgcznikami udostepnia sie niezwlocznie po ich otwarciu, jednak nie pézniej niz

w terminie 3 dni od dnia otwarcia ofert, a wnioski o dopuszczenie do udziatu

w postepowaniu od dnia poinformowania o wynikach oceny tych wnioskéw.

Dokumentacja postepowan o udzielenie zamoéwienia zawiera w szczegolnosci:

1) wniosek o udzielenie zamoéwienia wraz dokumentami potwierdzajgcymi
w szczegodlnosci czynno$é szacowania wartosci zamoéwienia,

2) ogtoszenie o zamoéwieniu lub zaproszenie do udziatu w postepowaniu (zgodnie
z wymogami ustawy),

3) SWZ wraz z zatgcznikami,

4) zapytania i odpowiedzi na zapytania Wykonawcéw,

5) oferty,

6) odwotania i ich rozpatrzenie,

7) protokoét z zatgcznikami,

8) umowe w sprawie zaméwienia publicznego,



9) ogtoszenie o udzieleniu zamoéwienia,

10) ogtoszenie o wykonaniu umowy, (zgodnie z art. 448 ustawy Pzp Zamawiajacy,
w terminie 30 dni od wykonania umowy, zamieszcza w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych na zasadach okreslonych w ustawie Pzp.),

11) raport z realizacji zamoéwienia zgodnie z art. 446 ust. 1 ustawy Pzp. Zamawiajgcy
sporzadza raport w terminie miesigca od dnia sporzadzenia protokotu odbioru lub
uznania umowy za wykonang albo rozwigzania umowy w wyniku ztozenia
o$wiadczenia o jej wypowiedzeniu albo odstgpieniu od niej — jesli dotyczy.

. Po zakonczeniu postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego catos¢
dokumentacji przechowywana bedzie przez pracownika merytorycznego,
w siedzibie Zamawiajgcego.

. Roczne sprawozdanie o udzielanych zamoéwieniach publicznych jest sporzgdzane
przez osobe upowazniong w terminie do 1 marca kazdego roku nastepujgcego po
roku, ktérego sprawozdanie dotyczy.

§9

Komunikacja zamawiajagcego z wykonawcami

. Zgodnie z art. 61 usta. 1 ustawy Pzp komunikacja w postepowaniu o udzielenie
zamowienia i w konkursie, w tym sktadanie ofert, wnioskow o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu lub konkursie, wymiana informacji oraz przekazywanie
dokumentéw lub o$wiadczen miedzy zamawiajgcym a wykonawca,
z uwzglednieniem wyjatkéw okreslonych w ustawie, odbywa sie przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektroniczne;.

. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia lub konkursie o warto$ci réwnej
lub przekraczajgcej progi unijne oferte, wniosek o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, wniosek, o ktérym mowa w art. 371 ust.
3, oraz o$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1, skiada sie, pod rygorem
niewaznosci, w formie elektronicznej.

. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia lub konkursie o warto$ci mniejszej niz
progi unijne oferte, wniosek o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu o udzielenie
zamoéwienia lub w konkursie, oéwiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1, sktada
sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

§ 10
Umowy w sprawie zaméwien publicznych

. Umowy w sprawach zaméwien publicznych zawiera si¢ na czas oznaczony,
z zastrzezeniem art. 435 ustawy.

. Umowy w sprawach zaméwien publicznych pod rygorem niewazno$ci, wymagajg
formy pisemnej, chyba ze przepisy odrebne wymagajg innej formy szczegoélne;.

. Postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego, ktére nie zostato
uniewaznione, prowadzi do zawarcia umowy.



o

Projektowane postanowienia umowy oraz umowy przygotowuje sie na zasadach
okreslonych w Dziale VI ustawy Pzp.

Niedopuszczalna jest zmiana postanowier zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze zamawiajgcy
przewidziat mozliwo$¢ takiej zmiany w ogtoszeniu o zamoéwieniu lub w Specyfikacji
Warunkéw Zamowienia i okreslit warunki takiej zmiany lub zachodzg przestanki
wynikajgce z ustawy.

Dokonywanie zmian, o ktérych mowa w ust. 5, skutkuje uniewaznieniem
postanowien zmienionych.

. Komoérka wnioskujgca o sporzadzenie aneksu do umowy z wykonawcyg

zobowigzana jest wskazaé¢ wszelkie okoliczno$ci merytoryczne i faktyczne
uzasadniajgce jego zawarcie.

Umowy o zaméwienia publiczne sg jawne.

Umowy w sprawach zaméwien publicznych podpisuje Kierownik Zamawiajgcego
przy kontrasygnacie Gtéwnego Ksiegowego Zamawiajgcego.

10.Umowy nalezy sporzadzaé w niezbednej dia danego przypadku ilosci

11.

jednobrzmigcych egzemplarzy, jednak nie mniej niz dwéch z czego jeden
egzemplarz dla zamawiajgcego i jeden dla wykonawcy.

Dokumentem potwierdzajacym wykonanie zaméwienia dla robot budowlanych jest
protokot odbioru, a dla dostaw i ustug protokét odbioru lub adnotacja o wykonaniu
zamowienia na fakturze.

§ 11

Komisja i osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu

Jezeli warto§¢ zaméwienia jest réwna lub przekracza progi unijne, Kierownik

Zamawiajgcego powoluje komisje do przeprowadzenia postepowania o udzielenie

zamédwienia, zwang dalej ,komisjg przetargows”.

Jezeli warto$¢ zaméwienia jest mniejsza niz progi unijne, Kierownik Zamawiajacego

moze powotaé komisje przetargows.

Komisja przetargowa dziata na podstawie przepiséw ustawy oraz wydanych na jej

podstawie aktéw wykonawczych.

Zasady organizacji, sktadu, trybu pracy komisji przetargowej oraz zakresu

obowigzkéw czionkéw komisji przetargowej okresli kazdorazowo Zarzadzenie

Komendanta Strazy Miejskiej we Wioctawku.

W przypadku niepowotywania komisji, o ktérej mowa w ust. 1 i ust. 2 Kierownik

Zamawiajgcego  wskazuje imiennie  osoby  wykonujgce  czynnosci

w postepowaniu wraz ze wskazaniem tych czynnosci.

Oswiadczenia, o ktdérych mowa w art. 56 ustawy Pzp sktadaja:

1) Kierownik Zamawiajacego,

2) cztonkowie komisji przetargowej lub

3)inne osoby wykonujgce czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zaméwienia po stronie zamawiajgcego lub

4) osoby mogace wplynaé na wynik tego postepowania lub



5) osoby udzielajace zamoéwienia
. Wzory o$wiadczen opracowuje osoba upowazniona do przeprowadzenia
postepowania.

§12
Realizacja zaméwienia

. Whnioskodawca jest odpowiedzialny za zgodno$¢ realizacji udzielonego zaméwienia
publicznego na dostawy, ustugi lub roboty budowlane z zaakceptowana
Specyfikacjg Warunkéw Zamowienia i zawarta umowa o zamoéwienie publiczne,
a takze obowigzana jest wspoidziataé przy wykonaniu umowy z wykonawca.

. Whnioskodawca zobowigzany jest w szczegélnosci do nadzoru i dbatosci
o prawidlowg realizacje zamoéwienia, informowania na biezgco Kierownika
Zamawiajacego o powstatych problemach w trakcie realizacji, zwolywania narad
koordynacyjnych, opracowywania propozycji wystagpien do wykonawcéw w zakresie
przedmiotu zamoéwienia, wnioskowania o dokonanie zmian umowy oraz o naliczenie
wymaganych umowg kar lub odszkodowan, jak réwniez o zwrot lub zatrzymanie
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

§13
Postanowienia koncowe

. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie akty

prawne regulujgce zaméwienia publiczne, a w szczegélnosci ustawa Pzp oraz

Regulamin Organizacyjny Strazy Miejskiej we Wioctawku.

. Zmiany lub uzupehienia niniejszego Regulaminu dokonuje Kierownik

Zamawiajgcego.

. Wykonanie zarzadzenia powierza sie pracownikom merytorycznym, Kierownikom

komérek organizacyjnych oraz pozostatym pracownikom Strazy Miejskiej

we Wioctawku.

. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia sprawuje Kierownik Zamawiajgcego.

. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

. Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomoéci poprzez ogtoszenie

w Biuletynie Informacji Publicznej Strazy Miejskiej we Wioctawku.

. Zatgczniki do Regulaminu:

1) Wzér wniosku w sprawie wszczecia procedury udzielenia zamowienia
publicznego.




